Instrukcja podpisywania plikow profilem zaufanym i wysytania ich EPUAPem.

Szanowni Panistwo prezentujemy ponizsza instrukcje jak podpisa¢ prawidtowo plik profilem zaufanym oraz wysta¢ poprzez ePUAP do
Urzedu Gminy Wierzchoslawice. Wymagany wazny Profil Zaufany!

1. Pierwszym krokiem bedzie wyszukanie w GOOGLE podstrony hasta ,,ePUAP logowanie”. Powinny sie pojawi¢ wyniki (rys. 1) i
wybieramy Logowanie | L.ogin.gov.pl — ePUAP

&« C @ google.pl/search7sxsri=ALeKk01ql-6ftz2kVWdkOIFWYde9V-hGzw%3A160862930043 28is0urce=hp8Lei=NLzhXTGEF5G5gwe2tiDoDwBlq=Epuap +logowanie8toq =Epuap+logowanied.gs_lcp=CgZwc3ktYWIQAzIFCAAQsQMyAggAMGIIADICCAAYAGGAMgIIADICCAAY... YT

Go gle Epuap logowanie x m 4 Q

to @ Wiadomosci () Wideo (@ Grafka (P Zakupy i Wiecej Ustawienia Narzedzia

Okolo 289 000 wynikéw (2,30 s)

epuap.gov.pl> wps > myportal v
Logowanie | Login.gov.pl - ePUAP
Wybierz sposéb logowania. Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych. Profi y.

Bezpiatne narzedzie, dzieki kidremu zatatwisz sprawy
Odwiedziles te strone wiele razy. Ostatnio 12.02.20

Serwis.epuap.gov.pl> mipz > authentication > failure ~

Wystapit btad podczas logowania do aplikacji - ePUAP
Wystapit bad podczas legowania do aplikacji. Prosze przejsc do strony giéwnej | sprobowad
ponownie. Jesli biad sig bedzie powtarzat prosze skontaktowac sie

Ta strona byfa przez Ciebie odwiedzana 4 razy. Ostatnia wizyta: 12.11.19

pz.govpl» login » login ~
Logowanie za pomoca hasta- Profil Zaufany
Nie masz Profilu Zaufanego? Twéj bank Iub dostawca nie udostepnia logowania? LUB. Zaloguj

2. Kolejnym krokiem jest wybranie sposobu logowania do platformy ePUAP (rys. 2).
gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

LOgln 8 Use elD of your country (3) | Choose country v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa
zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
°
P -
[ 5 inteligo
ok Pt Bank Pekao 10

3. Logujemy sie do ePUAPu podajac swoje dane do logowania (login i hasto) lub wybierajac bank, ktéry nas zweryfikuje.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login €  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Y

ﬁ inteligo o=
» mateuszmuniga et Santander e
Nie pamietam nazwy uzytkownika LuB

Haslo | mBank | ING i P |

ZALOGU]J SIE

Nie pamietam hasta



https://epuap.gov.pl/wps/myportal
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage
https://www.wierzchoslawice.pl/

4. Po poprawnym zalogowaniu otrzymamy okienko i do wyboru beda dwie opcje: ,,Podpisz dokument” lub ,,Przejdz do ePUAP”.
Wybieramy opcje ,,PrzejdZ do ePUAP” w przypadku podpisania i wysytania poprzez ePUAP.

<« C @ epuap.gov.pl/wps/myportal w

Szukaj w catym portalu

Chcesz podpisac
dokument
elektronicznie
korzystajgc z podpisu
zaufanego?

PODPISZ DOKUMENT

I PRZEJDZ DO ePUAP l

5. Aby przejsc¢ do wysylki i podpisania pliku nalezy klikna¢ w ,, Katalog spraw”

<« C @ epuapgov.plwps/myportal x »0Q

_ STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKIKONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage  Dostepnosé  English
o Tem Mateusz
epunp E Szukaj w calym portalu m N1 SEn Muniga v

mateuszmuniga

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pobierz aplikacje ProteGO Safe

Otrzymuj powiadomienia o mozliwym kontakcie z koronawirusem

B —
priveka eronauirvsomt

Wszystko w Twoich rekach

> Gooé\e Play ¢ App étore

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet
Zobacz jak dziata ePUAP
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY R EATASERAWHEE 282
INTERNET
Wypetni] krétki formularz rejestracyjny i zatéz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktére Juz ponad 1 min 0sob korzysta z ustug ePUAR.
na ePUAR Potrzebne sa do teao dane kontaktowe umozliwia m.in. locowanie i skiadanie podoisu Mozesz odbierac i wusviac urzedowa

6. Kolejnym krokiem jest wybranie ponizej ,,Inny podzial spraw”.

_ STREFA HLIENTA STREFAURZRONIE SOKIKONTRAST dai pytaneZglos iwage  Dostzprost  Endfish
g Moja Mateusz
w calym porta N
ePUnp E Szukaj w calym portalu ﬂ Bl sirzynka Muniga v

mateuszmuniga
I : I KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Katalog spraw Pokaz sprawy: @ Dia obywateli & Dia przedsiebiorcow

®
KRAJOWE BIURC WYBORCZE DELEGATURA W TARNOWIE Pok b " Zmien urzad ¥
TARNOW, AL. SOLIDARNOSCI 5-9 okaz sprawy wybranego urzedu A
- Odpis Aktu Stanu
- Koronawirus - Dziecko - Sprawy ogolne " Cywilnego
Kwarantanna Domowa Narodziny dziecka Pisma do urzedu Odpis urodzenia, matzefistwa oraz

zgonu
Oapis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna d

Zameldowanie dziecka



7. Nastepnym krokiem jest wybdr litery ,,P” oraz przejscie do wyboru ,,Pismo ogélne do podmiotu publicznego.”

_ STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytar
y7 Moja Mateusz
N i
ePUAPH B =u. v

mateuszmuniga
I : I KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Katalog spraw

Alfabetyczna lista spraw Kiasyfikacja terytorialna Inne klasyfikacje

wszysﬂ(oAABCCDEEFGH\JKLLMNNOO@RSSTUWXYZZZ

Patronat Honorowy Marszaka Wojewddztwa Lubelskiego lub jego czionkostwa w Komitecie Honorowym

Zgios uwage  Dostgpnos¢  English

Peine udostepnienie informacji geologiczne)

Pelnomacnictwo da podpisywania zbiorczych zestawien recept

Peinomacniciwo rodzajowe do korzystania z informacji o zebowiazaniach podmiotu zamieszczonych na PLIP dla 0sob prawnych
Peinomacnictwo rodzajowe do korzystania z informacji o zebowiazaniach zamieszezonych na PLIP dla 0s6b fizycznych
Piaseczynska Karta Duze] Rodziny

Piaseczyniska Karia Mieszkanca

Pierwsza rejestracia pojazdu. kiérego marke okresla sie jako SAM

Pierwsza rejestracja pojazdéw nowych zakupionych na terenie RP

Pierwsze zezwalenie na dopuszczenie do eksploatacji pojazdaw niezgodnych z TSI

Pierwsze zezwolenie na dopuszczenie do eksploatacji pojazdéw zgodnych z TSI

Pismo ogélne do Rzecznika P

8. Pojawi sie nowa podstrona ,,Pismo ogélne do podmiotu publicznego” gdzie bedzie mozna wpisa¢ nazwe urzedu. W polu ,,Wybierz
urzad lub instytucje..” zacznijmy wpisywac: Urzad Gminy Wierzchostawice. Powinna sie pojawi¢ na dole lista rozwijana i tam
wybieramy ,,Urzad Gminy Wierzchoslawice (33-122 Wierzchoslawice, Woj. Malopolskie)”

= Q; gov‘p| ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskie] @ Wyloguj
€1 > MéjGov > Pismo ogdine do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej skfadasz pismo * * Pole ¢

L/:.\ Urzad Gminy Wier

22 WIERZCHOSEAWICE, Wi

URZAD GMINY WIERZCHOSEAWICE (3:
MAEOPOLSKIE)

IR w2 XWX INOAST V=Y awda IR VT R RV 11= TarZa\ VIR [a IR aYeYal R4 1 =

ybierz rodzaj pisma. Nai

URZAD GMINY W WIERZBNIE (07-111 WIERZBNO, WO). MAZOWIECKIE) twoje pismo. na przyklad
wjakiej sprawie. Jesli 2

0 dodat

skarga - to
numer sprawy
w polu

URZAD MIASTA | GMINY SIEWIERZ (42-470 SIEWIERZ, WO). SLASKIE)

URZAD GMINY WIERZCHOWO (78-530 WIERZCHOWO, WO
ZACHODNIOPOMORSKIE)

Tytut pisma *

9. Przechodzimy nizej i w polu ,,Rodzaj pisma” wybieramy z listy rozwijanej ,,INNE PISMO”.

erz rodzaj pisma. Napisz,
twoje pismo, na przyklad

w jakiej sprawi <li

Rodzaj pisma

Wyhbierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

umer sprawy,
w polu

Rodzaj pisma *

Inne pismo v

Whniosek
Podanie
Skarga
Zazalenie
Odwotanie
Informacja
Zawiadomienie
Opinia

Decyzja
Postanowienie
Wezwanie
Zaswiadczenie




10. Nastepnie uzupelniamy ponizsze pola. W polu ,,Inny rodzaj pisma” wpisujemy ,,Deklaracja”,natomiast w polu tytuk:
DEKLARACJA O WYSOKOSCI OPELATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI. W polu tres¢ pisma
wpisujemy informacje od siebie.

Rodzaj pisma

Wyhierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Inne pismo v

Inny rodzaj pisma *

Deklaraga

Tytut pisma *

DEKLARACJA O WYSOKOSCI OPEATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOI

Tresc pisma *

Dziefi dobry,
w zataczeniu przesytam wypelniona i podpisana deklaracje na rok 2021

Pozdrawiam
Mateusz Muniga

11. Po tych polach musimy zalaczy¢ plik z wypelniona deklaracja

Zataczniki

Mozesz dotgczy¢ do pisma zatgczniki

Dodaj zatacznik

*D:lddj plik z dysku A

Opis zatacznika

Opisz zatacznik

+ Dodaj kelejny zatacznik

12. Po poprawnym dodaniu pliku powinna sie jego nazwa pojawi¢ w polu Dodaj zalacznik i napis i zielony napis pod spodem
»Zalacznik zostal prawidlowo dodany”

Dodaj zatacznik

@ deklaracja-o-wysokosci-optaty-za-gospodarowanie-odpadami-2... X

Zatacznik zostat prawidtowo dodany

Opis zalgcznika

Opisz zatacznik

+ Dodaj kolejny zatacznik

13. Kolejnym krokiem jest uzupetnienie danych osobowych a nastepnie jesli wszystko sie zgadza klikamy w niebieski przycisk
LDalej”.

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnos¢ swoich danych

urzednikowi kontakt w

Imie * Nazwisko *
Mateusz Muniga

Numer PESEL Numer telefonu
Wpisz numer PESEL +48601979939

Adres e-mail

mmuniga@cws.net.pl

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz ja dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj

DALEJ

(1) Potrzebujesz pomocy z wypelnieniem formularza?
Zadzwor Iub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl
Pracujemy od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00-18.00.



14. Po kliknieciu przycisku ,,Dalej” otrzymamy podglad calego pisma wystanego do Urzedu.

= gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskie]

Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

2020-12-2%
Dane nadawcy Dane adresata
Mateusz Muniga URZAD GMINY WIERZCHOSEAWICE (33-122
Telefon: +48601979939 WIERZCHOSEAWICE, WOJ. MALOPOLSKIE)
Email: mmuniga@cws.net.pl

DEKLARACJA
DEKLARACJA O W $CI OPLATY ZA KOMUNALNYMI
Dzien dobry,
w zatgczniku przesytam deklaracje
Zataczniki:

1. deklaracja-o-wysokosci-optaty-za-gospodarowanie-odpadami-2021-edytowalny.pdf

Dekument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

15. Jezeli wszystko sie zgadza to przechodzimy do klikniecia w niebieski przycisk ,,Przejdz do podpisu”

Zataczniki:
1. deklaracja-o-wysokosci-optaty-za-gospodarowanie-odpadami-2021-edytowalny.pdf

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

(i) uwaga
Tam po

sz podpisac pismo, system prz:
o.

sie cig na pz.gov.pl.

& Wréc do edycji danych

WYSLIJ BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU

(7) Potrzebujesz pomocy z wypetnieniem formularza?
Zadzwori lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl
Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-18.00

@ Wyloguj

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies  Stuzba cywilna

Profilzaufanv  BIP  Deklaracia o dostepnosci  Prawa auterskie

16. Pojawi sie okno z przyciskiem ,,Podpisz podpisem zaufanym”.

_ STREFAKLIENTA s c— Hysoxtkontrast

za u%orw E

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anulyj

Informacije o profilu

zaufanym Pierwsze imig Mateusz

Drugie imig
Nazwisko Muniga
PESEL
Nazwa uzytkownika
Data utworzenia 12-06-2019 10:21

Data wygasniecia 13-06-2022 00:00

Podpisz podpisem zaufanym | »

|

Mateusz Muniga
v

Konto prywatne

Podpisz podpisem kwalifiowanym »

gov.pl



17. Po kliknieciu podpisz podpisem zaufanym powinna wyskoczy¢ autoryzacja (wystany kod SMS-em na numer telefonu przypisany
do konta w Profilu Zaufanym)
* » @ :

& C @ pzgov.pl/pz/pages/documentPraview

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, kiéry wystalismy na twéj telefon

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 29.12.2020:
|
Anuluj POTWIERDZ

18. Po podaniu prawidtowego kodu kliknieciu ,,Potwierdz” otrzymamy informacje ,,Dziekujemy. Twoje pismo zostalo wyslane” na

obrazku ponizej.

= gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej @ Wylog
4 > M&jGov > Pisme ogslne do podmiotu publicznego

Dziekujemy. Twoje pismo
ogolne zostato wystane

Twoje pismo ogélne zostato wystane do URZAD GMINY WIERZCHOSLAWICE

Potwierdzenie wystania pisma otrzymasz na swoja skrzynke.
Znajdziesz go w folderze wystane.

Ustaw powiadomienia e-mailowe o nowych wiadomosciach na skrzynce.
Pokaz, jak to zrobi¢ v

PRZEJDZ DO M) GOV I WYSLI) NOWE PISMO

(1) Potrzebujesz pomocy z wypetnieniem formularza?
Zadzwon lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-18.00.

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies — Stuzba cywilna Eg gov. Pl

Profil zaufany ~ BIP  Deklaracja o dostepnosci  Prawa autorskie

19. Po wykonaniu tych czynnosci mamy pewnos¢ o wystaniu pisma do Urzedu oraz wylogowujemy sie z Profilu zaufanego w
prawym gornym rogu. Dodatkowo na naszego e-maila, ktérego podaliSmy w formularzu ePUAPu otrzymamy informacje o wyslaniu e-
maila. W przypadku probleméw zapraszamy do kontaktu naszym Urzedem.

Pliki do pobrania znajduja sie na naszej stronie internetowej: www.wierzchoslawice.pl/do-pobrania/ - pliki do edycji znajduja sie w
kolumnie po prawej stronie.


http://www.wierzchoslawice.pl/do-pobrania/

	​ Instrukcja podpisywania plików profilem zaufanym i wysyłania ich EPUAPem.

